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Para quienes está dirigido este documento 

Los conceptos y el uso de la aplicación que se describe a continuación está dirigido a: 

Usuarios Finales: es decir, aquellas personas que van a estar encargadas de recolectar y 
digitar la información que requiere la aplicación o software de “Sujetos de Control” que ha 
sido desarrollada por la Contraloría General de Antioquia. 

Usuarios de Soporte: que necesitan conocer los detalles aplicativos y funcionales del 
software para poder ayudar a los usuarios finales en el correcto uso de la aplicación.  

Convenciones usadas en el documento 

<Nombre de campo> itálica y en azul 
<Figura #> la referencias a figuras o pantallas están en negrilla con el numero 
<Referencias a otro documento> itálica y negrilla con tipo de letra más grande 
<BOTON> referencia a “Botones” en la aplicación se hacen en MAYUSCULAS 
<Amarillo> referencias a puntos específicos en la pantalla se resaltan en amarillo  

Que es un proyecto financiado y que lo define 

Un Proyecto Financiado es un “Proyecto” que requiere financiamiento total o en parte 
con crédito proveniente de una entidad prestataria. 

Cuáles son los elementos principales que definen un proyecto financiado 

Es muy importante entender que estos elementos y estas definiciones están dados por el 
contexto de la aplicación de software para la cual estamos elaborando esta cartilla. A 
continuación vamos a definir cuáles son los elementos más relevantes que se deben definir 
para un proyecto financiado: 

Código del Proyecto: este código identifica de manera única el proyecto y no se puede 
repetir. Este código por ser único es el elemento que se utiliza para referenciar el proyecto a 
lo largo de toda la aplicación, incluyendo consultas, reportes, etc. 

Nombre del Proyecto: descripción corta del proyecto que lo diferencia de otros 
proyectos y sirve como referencia. 

Recursos Presupuestados: es decir el dinero que se estima podría ser invertido para la 
realización del proyecto. 

Crédito: es un préstamo en dinero donde la entidad se compromete a devolver la 
cantidad solicitada en el tiempo o plazo definido según las condiciones establecidas para 
dicho préstamo más los intereses devengados, seguros y otros costos asociados si los 
hubiera. 

Pagaré: es un documento que contiene la promesa incondicional de pago, viene 
asociado a cada uno de los desembolsos que se realizan del Crédito. 

Pago: es el cumplimiento del contenido del objeto de una prestación. 
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Como Ingresar un Nuevo Proyecto Financiado (Paso a Paso) 

Paso 1: Seleccionar ingresar proyecto financiado > vincular crédito 

En el menú principal de la aplicación, seleccionar vincular crédito como lo indica la 
Figura 1. 

Menú Principal>  Deuda Pública y Proyectos Financiados>  Ingresar Proyecto Financiado>  
Vincular Crédito 

 

Figura 1 (Seleccionar ingresar proyecto financiado > vincular crédito) 
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Paso 2: Consultar y seleccionar el proyecto a financiar 

Una vez seleccionado ingresar proyecto financiado > vincular crédito, el siguiente paso 
es consultar y seleccionar el proyecto al cual está asociado el crédito (ver Figura 2). 

Nota: recuerde que el proyecto debió haber sido creado previamente usando la opción 
del menú principal “Plan de Acción”. Para más información de cómo crear proyectos, 
referirse a “Cartilla de Usuario - Ingresar Proyecto”. 

 

Figura 2 (consultar proyecto a financiar) 

Como se observa en la Figura 2, el usuario debe ingresar el código completo o parte del 
código del proyecto que desea seleccionar y hacer Click en el botón CONTINUAR. Luego de 
hacer Click en CONTINUAR, el sistema despliega los proyectos que cumplen el criterio de 
búsqueda (ver Figura 3). 

 

Figura 3 (consulta proyecto a financiar) 

Una vez el usuario identifica el proyecto, lo debe seleccionar, simplemente haciendo 
Click en la fila o registro que corresponde al proyecto que desea seleccionar (ver Figura 4). 
Note que una vez seleccionado el registro, cambia el color para confirmar que esta 
seleccionado (ver Figura 4). 
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Figura 4 (seleccionando el proyecto a financiar) 

Una vez el usuario selecciona el proyecto deseado, debe hacer clic en el botón CONTINUAR 
para continuar.  

Paso 3: Vincular el crédito 

Luego de consultar y seleccionar el proyecto, el próximo paso es vincular el crédito. (Ver 
Figura 5). 

 
 

Figura 5 (vinculación del crédito al proyecto financiado) 

Una vez ingresada toda la información acerca del crédito, (Nota: el campo TRAMO se deja 
por defecto en 1) hacer clic en el botón de VALIDAR, y si toda la información esta correcta, 
aparecen de nuevo todos los datos en la pantalla para que el usuario los revise de nuevo 
antes de grabar la información. Si está seguro de que toda la información es correcta, hacer 
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Click en el botón VINCULAR, si no, debe hacer clic en VOLVER para que la aplicación le 
permita corregir los datos. 

Paso 4: Vincular pagaré 

Luego de vincular el crédito, el próximo paso es vincular el pagaré (Ver Figura 6). 

 
 

Figura 6 (vinculación del pagaré) 

El sistema permite vincular uno o múltiples pagares (Desembolsos) a un mismo Crédito, para 
lo cual puede ingresar en el menú principal de la aplicación por la opción DEUDA PUBLICA Y 
PROY. FINANCIADOS > INGRESAR PROYECTO FINANCIADO > VINCULAR PAGARE. 

 

Una vez ingresada toda la información acerca del pagaré, hacer clic en el botón de VALIDAR, 
y si toda la información esta correcta, aparecen de nuevo todos los datos en la pantalla para 
que el usuario los revise de nuevo antes de grabar la información. Si está seguro de que toda 
la información es correcta, hacer clic en el botón VINCULAR, si no, debe hacer clic en VOLVER 
para que la aplicación le permita corregir los datos. 
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Paso 5: Vincular pago 

Luego de vincular el pagaré, el próximo paso (si ya se tiene información disponible) es 
vincular pagos (Ver Figura 7). 

 
 

Figura 7 (vinculación de pagos) 

El sistema permite vincular uno o múltiples pagos a un mismo pagare, para lo cual puede 
ingresar en el menú principal de la aplicación por la opción DEUDA PUBLICA Y PROY. 
FINANCIADOS > INGRESAR PROYECTO FINANCIADO > VINCULAR PAGO. 

Tal como se observa en la figura 7, el usuario debe seleccionar la descripción del pago, es 
decir, que valores se destinaron a la amortización del Crédito, que valor al pago de intereses, 
etc, debe seleccionar como mínimo una opción de las disponibles. 

Una vez ingresada toda la información acerca del pago, hacer clic en el botón de VALIDAR, y 
si toda la información esta correcta, aparecen de nuevo todos los datos en la pantalla para 
que el usuario los revise de nuevo antes de grabar la información. Si está seguro de que toda 
la información es correcta, hacer clic en el botón VINCULAR, si no, debe hacer clic en VOLVER 
para que la aplicación le permita corregir los datos. 

Regresar al menú principal 

Una vez ingresada toda la información, la aplicación muestra un resumen de toda la 
información que el usuario ha ingresado. Hacer clic en el botón SALIR y la aplicación 
regresara al menú principal. 
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Como Vincular un Nuevo Pagare (Paso a Paso) 

Paso 6: Vincular un nuevo pagare 

El sistema permite vincular nuevos pagares a un crédito previamente, para esto debe 
ingresar  por DEUDA PUBLICA Y PROY. FINANCIADOS > INGRESAR PROYECTO FINANCIADO > 
VINCULAR PAGARE. (Ver Figura 8). 

 

 

 

Figura 8 (Ingresar un nuevo Pagare) 

Paso 7: Consultar y seleccionar proyecto del crédito al que va asociado el pagare 

Una vez seleccionado ingresar proyecto financiado > vincular Pagare, el siguiente paso es 
consultar y seleccionar el proyecto al cual está asociado el crédito y el pagare (ver Figura 9). 

 

Figura 9 (Consultar el Proyecto asociado al crédito y al pagare) 
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Como se observa en la Figura 9, el usuario debe ingresar el código completo o parte del 
código del proyecto que desea seleccionar y hacer Click en el botón CONTINUAR. Luego de 
hacer Click en CONTINUAR, el sistema despliega los proyectos que cumplen el criterio de 
búsqueda (ver Figura 10). 

 

Figura 10 (Consulta proyecto del crédito para vincular el pagaré) 

 
Una vez el usuario selecciona el proyecto deseado, debe hacer clic en el botón CONTINUAR 
para continuar.  

Paso 8: Consultar y seleccionar proyecto y crédito para vincular nuevo pagaré 

Una vez se hace Click en CONTINUAR (Figura 10), el sistema despliega el listado de 
créditos asociados al Proyecto, el usuario deberá seleccionar el crédito al cual desea asociar 
un nuevo Pagaré (ver Figura 11) 

 

 

Figura 11 (Consulta del crédito para vincular el pagaré) 
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Una vez se selecciona el crédito que se le quiere vincular el pagare, el sistema despliega la 
información de dicho crédito (ver Figura 12) 

 

 

Figura 12 (Selección del crédito para vincular el pagaré) 

 

Posteriormente debe hacer Click en el botón CONTINUAR, de ahí en adelante debe seguir las 

instrucciones dadas en el Paso 4 
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Como Vincular un Nuevo Pago (Paso a Paso) 

Paso 9: Consultar y seleccionar proyecto del crédito y el pagaré para vincular 
nuevo pago 

El sistema permite vincular nuevos pagares a un crédito previamente, para esto debe 
ingresar  por DEUDA PUBLICA Y PROY. FINANCIADOS > INGRESAR PROYECTO FINANCIADO > 
VINCULAR PAGO. (Ver Figura13). 

 

 

Figura 13 (Ingresar un nuevo Pago) 

 

Paso 10: Consultar y seleccionar el proyecto del crédito al que se va asociado el 
pago 

Una vez seleccionado ingresar proyecto financiado > vincular Pago, el siguiente paso es 
consultar y seleccionar el proyecto al cual está asociado el crédito, el pagare y el pago (ver 
Figura 14). 
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Figura 14 (Consultar el Proyecto asociado al crédito, al pagare y al pago) 

 

Como se observa en la Figura 14, el usuario debe ingresar el código completo o parte del 
código del proyecto que desea seleccionar y hacer Click en el botón CONTINUAR. Luego de 
hacer Click en CONTINUAR, el sistema despliega los proyectos que cumplen el criterio de 
búsqueda (ver Figura 15). 

 

 

Figura 15 (Consulta proyecto del crédito para vincular el pagaré) 

 

Una vez el usuario selecciona el proyecto deseado, debe hacer clic en el botón CONTINUAR 
para continuar.  
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Paso 11: Consultar y seleccionar el crédito para vincular nuevo pago 

Una vez se hace Click en CONTINUAR (Figura 14), el sistema despliega el listado de 
créditos asociados al Proyecto, el usuario deberá seleccionar el crédito al cual desea asociar 
un nuevo Pagaré (ver Figura 16) 

 

 

Figura 16 (Selección del crédito para consultar el pagaré al que se asociara el pago) 

 

Una vez se selecciona el crédito que se le quiere vincular el pagare, el sistema despliega la 
información de dicho crédito (ver Figura 17) 

 

Figura 17 (Selección del crédito) 
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Paso 12: Consultar y seleccionar el pagaré para vincular nuevo pago 

 

Una vez se hace Click en CONTINUAR (Figura 16), el sistema despliega el listado de 
pagares asociados al crédito, el usuario deberá seleccionar el pagare al cual desea asociar un 
nuevo Pago (ver Figura 18) 

 

 

Figura 18 (Consulta del Pagaré) 

 

Una vez se selecciona el pagaré que se le quiere vincular el pago, el sistema despliega la 
información de dicho pagare (ver Figura 19) 
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Figura 19 (Selección del Pagaré) 

 

Posteriormente debe hacer Click en el botón CONTINUAR, de ahí en adelante debe seguir las 

instrucciones dadas en el Paso 5. 

 


