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Para quienes esta dirigido este documento

Los conceptos y el uso de la aplicacién que se describe a continuacién esta dirigido a:

Usuarios Finales: es decir, aquellas personas que van a estar encargadas de recolectar y
digitar la informacion que requiere la aplicacién o software de “Sujetos de Control” que ha
sido desarrollada por la Contraloria General de Antioquia.

Usuarios de Soporte: que necesitan conocer los detalles aplicativos y funcionales del
software para poder ayudar a los usuarios finales en el correcto uso de la aplicacién.

Convenciones usadas en el documento

<Nombre de campo> itdlica y en azul

<Figura #> la referencias a figuras o pantallas estan en negrilla con el numero
<Referencias a otro documento> itélica y negrilla con tipo de letra mas grande
<BOTON> referencia a “Botones” en la aplicacién se hacen en MAYUSCULAS

<Amarillo> referencias a puntos especificos en la pantalla se resaltan en amarillo

Que es un proyecto y que lo define

Un proyecto es una planificacién que consiste en un conjunto de actividades que se
encuentran interrelacionadas y coordinadas; la razén de un proyecto es alcanzar objetivos
especificos dentro de los limites que imponen un presupuesto, calidades establecidas
previamente y un lapso de tiempo previamente definidos.

Un proyecto es un emprendimiento que tiene lugar durante un tiempo limitado, y que
apunta a lograr un resultado Unico. Surge como respuesta a una necesidad, acorde con la
visiéon de la organizacién. El proyecto finaliza cuando se obtiene el resultado deseado,
desaparece la necesidad inicial, o se agotan los recursos disponibles.

Cuadles son los elementos que definen un proyecto

Es muy importante entender que estos elementos y estas definiciones estan dados por el
contexto de la aplicacidn de software para la cual estamos elaborando esta cartilla. A
continuacién vamos a definir cuales son los elementos mas relevantes que se deben definir
para un proyecto:

Codigo: este cddigo identifica de manera Unica el proyecto y no se puede repetir. Este
codigo por ser Unico es el elemento que se utiliza para referenciar el proyecto a lo largo de
toda la aplicacion, incluyendo consultas, reportes, etc.

Nombre: descripcion corta del proyecto que lo diferencia de otros proyectos y sirve
como referencia.

Recursos Presupuestales: es decir el dinero que se estima podria ser invertido para la
realizacion del proyecto.
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Fecha de Inicio y Terminacion del Proyecto: es decir, cual es la fecha en la que se inician
las actividades que comprende el proyecto y cuando se prevé terminen estas actividades.

Responsable Principal: quien ha sido encargado de coordinar el proyecto y responder
por la realizacién y éxito del mismo.

Responsable Secundario: en caso de que el responsable principal tenga que ser
reemplazado en sus funciones como responsable del proyecto, quien estaria a cargo de
coordinar y garantizar el éxito del proyecto.

Plan de Accion: El Plan de Accidn es la planificacion de las diferentes actividades de
inversién, desarrollo, sostenibilidad, etc. disefiadas por la entidad, para dar respuesta a las
necesidades de la comunidad sobre la cual esta tiene influencia o cubrimiento. Un proyecto
puede pertenecer o estar asociado con uno o mds planes de accién de acuerdo a su duracion
y las actividades que contempla.

Sector(es): Un proyecto puede estar asociado o tener incidencia en uno o mas sectores,

n u

por ejemplo: “agua potable y saneamiento basico”, “salud”, “gastos de inversion”, etc.

Actividades Programadas: para cada proyecto se deben definir una o mds actividades
generales en funcién del tiempo -o plan de trabajo-, del alcance, metas, y recursos
necesarios. Este conjunto de actividades se encuentran interrelacionadas y coordinadas
basadas en los objetivos especificos que persigue el proyecto.

Indicador(es): es decir, que se debe medir en el proyecto para ayudar a determinar el
grado de éxito en la consecucién de los objetivos especificos propuestos.
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Como Ingresar un Nuevo Proyecto (Paso a Paso)

Paso 1: seleccionar la opcién para ingresar proyecto

En el menu principal de la aplicacidn, seleccionar la opcién deseada como lo indica la
(ver Figura 1).

Mendu Principal> Plan de Desarrollo - Plan de Accién> Ingresar Proyecto

. Salr del sito ‘ ‘Contacténos.
) =
Gestidn Transparente Chigorodd

Plan de Accién Ingresar Proyects
Contratacidn l Editar Proyecto
Informe Fiscal y Financiero | Modficaciones al Plan de Accién

Procesos Judiciales Consultar Proyectos

Deuds Piblica y Proy. Financiados

Anexcs Adiconales ]
Encuesta Gestidn Ambiental 1
Sujetos de Control 1

Manuel Rivas Carreaso
Contratista & Interventores 1
Administracién Documental ] 3278 Tareas Nuevas
Directorio | 45 Archivos en proceso
Red de Participacién Ciudadana ﬂ

I
Reportes (5]
Incid Enviar Ver
ncidencias s Archivos | Tareas
/i Done @ Intenet | Protected Mode: On fa v ®100% v

Figura 1 (Seleccionar opcién para ingresar proyecto)
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Paso 2: ingresar informacion para identificar el proyecto

Una vez seleccionada la opcidn para el ingreso de un proyecto, el siguiente paso es
ingresar la informacién que identifica el contrato (ver Figura 2).

Meni Principal > Plan de Desamollo - Plan de Accién

> Ingresar Proyecio

9 de Febrero de 2011/ 10:09 a.m
Chigoroda
INGRESAR NLEVD PROYECTD
Codigo: JP20-1-01
@ Digite el Hombre del
Mombre: Proyecto integral para el mejoramiento de vivienda rural Proyecto que desea
ingresar. Este campo es
obligatorio.

Figura 2 (Informacién que identifica el proyecto)

Una vez el “Codigo” y el “Nombre” del proyecto han sido ingresados, hacer clic en el
botdn de VALIDAR, y si toda la informacidn esta correcta, aparecen en la pantalla los datos
adicionales que deben ser ingresados para completar el ingreso del proyecto (ver Figura 3).

=) 8
. Chigorodd
Gestidn Transparente
Menii Principal > Plan de Desamollo - Plan de Accion > Ingresar Proyecio 9 de Febrero de 2011/ 10:18 a.m
Chigorodo
Cédigo: P2011-01
(@) Seleccione la fecha
Nombre: Proyecto integral para el mejoramients de vivienda rural estimada para iniciar el
Proyecto.
Recursos Presupuestados: |$ 0.00 Son: | cara pesos
> Fechas Proyecto
Inicio Estimado: v
Terminacién Estimada: v
> Responsable Principal
Primer Nombre: Primer Apelico: Tipo Identificacion: v =
Segundo Nombre: Sequndo Apslico: Identificadin:
> Responsable Secundario
Primer Nombre: Primer Apelido: Tipo Identificacén: v
Segundo Nombre: Segundo Apelido: Identificadan:
Plan de Accidn: v Plan de Accion (@)
Sectores: v Sector @
Actividades Programadas: Actividad @
Indicadares: Indicador @
€D Internet | Protected Mode: On 45+ ®100% ~

Figura 3 (informacidn general del proyecto)

Paso 3: ingresar recursos presupuestados, fechas y responsables

Luego de ingresar y validar la informacion que identifica el proyecto, el proximo paso es
ingresar la informacién correspondiente a:

“Recursos Presupuestados”

Fechas Proyecto “Inicio Estimado” y “Terminacion Estimada”

“Responsable Principal”

“Responsable Secundario”
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Ver Figura 4 (abajo).

Meni Principal > Plan de Desamollo - Plan de Accign > Ingresar Proyecto 9 de Febrero de 2011/ 10:18 a.m.

Chigoroda
!
INGRESAR NLIEVO PROYECTD
Cédigo: JP2011-0
@ Digite el valor de los
MNombre: |Pro ejoramiento de vivienda rural Recursos
Presupuestados
destinados para el
Recursos Presupuestados:  § 450,000,000.00 Son: | CU3 enta milones pesos Proyecto. Este campo
es obligatorio.
> Fechas Proyecto
Inicio Estimado: | 2/1/2011 v
Terminacién Estmada: | 1/31/2012 v
> Responsable Principal
Frimer Mombre: Jaime Primer Apeliido: Hurtado Tipo Identificacidn:  Cedula de Ciude ¥
Segundo Mombre: | Alberto Segundo Apelido:  Sierra Identificacion: 70785964
> Responsable Secundario
Primer Mombre:  Sandra Primer Apelido: Saldarriaga Tipo Identificacidn:  Cedula de Ciudz ¥
Segundo Mombre:  Milena Segundo Apelido: Tobon Identificacién: 43568254

Figura 4 (ingresar recursos presupuestados, fechas y responsables)

Paso 4: vincular el proyecto a los planes de accion

Un proyecto puede pertenecer o estar asociado con uno o mas planes de accion de
acuerdo a su duracion y las actividades que contempla, el proximo paso es definir a cuales
planes de accién debe estar asociado el proyecto para el cual se esta ingresando la
informacidn (ver Figura 5).

Plan de Accdn: | 2011 A Plan de Accién @

2012 v

Figura 5 (planes de accion a los cuales esta asociado el proyecto)

Como se puede observar en el ejemplo de la Figura 5, el proyecto que se esta ingresando
estd asociado con el plan de accidn del afio 2011 y el plan de accidén para el afio 2012. Por
defecto, en la pantalla solo aparece espacio para ingresar un plan de accién, pero si el
usuario lo desea, puede agregar uno o mas dependiendo del nimero de planes de acciéon
que quiera asociar al proyecto. Para agregar planes de accion solo se debe hacer clic en Plan
de Accién “+” como se puede apreciar, resaltado en amarillo, en la Figura 5 (arriba).

Paso 4: vincular el proyecto a los sectores en los cuales tiene incidencia

Un proyecto puede estar asociado o tener incidencia en uno o mds sectores, por
ejemplo, un proyecto podria estar dirigido a los sectores de: “agua potable y saneamiento
basico”, y “salud” o como en la mayoria de los casos solo estar asociado con un solo sector,
por ejemplo, “gastos de inversion” (ver ejemplo Figura 6).

Sectores:  Agua potable y Saneamiento basico v Sector @

Gastos de Inversidn v
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Figura 6 (ejemplo de proyecto asociado a dos sectores diferentes)

Como se puede observar en el ejemplo de la Figura 6, el proyecto que se estd ingresando
estd asociado con dos sectores: “agua potable y saneamiento bdsico”, y “gastos de
inversion”. Por defecto, y como en la mayoria de los casos, en la pantalla solo aparece
espacio para ingresar un sector, pero si el usuario lo desea, puede agregar uno o mas
dependiendo del nimero de sectores que quiera asociar al proyecto. Para agregar sectores
solo se debe hacer clic en Sector “+” como se puede apreciar, resaltado en amarillo, en la
Figura 6 (arriba).

Paso 5: definir actividades generales del proyecto

Luego de definir los sectores en los cuales el proyecto tiene incidencia, el préximo paso
es definir las actividades generales del proyecto (ver ejemplo Figura 7).

Actividades Programadas: Seleccion de Familias beneficiadas Actividad @
Evaluacion de mejoramiente a realizar por cada vivienda
Estimacien de costes de cada mejoramiento

Realizar mejoramiento

|Evaluar resultados del mejoramients] |

Figura 7 (definir actividades del proyecto)

Como se puede observar en el ejemplo de la Figura 7, el proyecto que se esta ingresando
contiene cinco actividades generales. Por defecto, en la pantalla solo aparece espacio para
ingresar la primera actividad, pero si el usuario lo desea, puede agregar las actividades que
desee. Para agregar actividades solo se debe hacer clic en Actividad “+” como se puede
apreciar, resaltado en amarillo, en la Figura 7 (arriba).

Paso 6: definir indicadores para el proyecto

Luego de definir las actividades generales del proyecto, el préximo paso es definir los
indicadores del proyecto, es decir, definir lo que se quiere medir en el proyecto para
determinar su grado de éxito (ver ejemplo Figura 8).

Indicadores: calidad del mejoramiento Indicador @
satisfaccion de las familias beneficiadas

impacte socio-economico en la comunidad

Figura 8 (definir indicadores/métricas del proyecto)

Como se puede observar en el ejemplo de la Figura 8, el proyecto que se esta ingresando se
quiere medir tres indicadores. Por defecto, en la pantalla solo aparece espacio para ingresar
el primer indicador, pero si el usuario lo desea, puede agregar los indicadores que desee y
gue sean relevantes para medir el proyecto. Para agregar indicadores solo se debe hacer clic
en Indicador “+” como se puede apreciar, resaltado en amarillo, en la Figura 8 (arriba).

Luego de completar el ingreso de la informacidn del proyecto, hacer clic en el botdn
VALIDAR, y si toda la informacidn esta correcta, aparece de nuevo la pantalla con dos
botones: INGRESAR, que significa que el usuario esta de acuerdo en adicionar/grabar la
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informacidn del proyecto o VOLVER, que significa que el usuario desea corregir o cambiar
informacidn del proyecto.

Regresar al menu principal

Una vez validada e ingresada la informacidn, la aplicacién muestra un resumen de toda
la informacidon que el usuario ha ingresado relacionada con el proyecto. Hacer clic en el
botdn SALIR y la aplicacién regresara al menu principal.
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